Zalacznik
do Uchwaty nr 76 Senatu UW

z dnia 12 kwietnia 2006 r.

REGULAMIN
Studiéw Podyplomowych w Uniwersytecie Warszawskim
uchwalony dnia 12 kwietnia 2006 r.

Studia podyplomowe realizujg strategie budowy spoteczenstwa
opartego na wiedzy i stale podnoszgcego swoje kwalifikacje.
Uniwersytet Warszawski dba o jako$¢ ksztatcenia i aktualnos¢ wiedzy
przekazywanej stuchaczom studiéow podyplomowych.

Regulamin uchwalono na podstawie: art. 8 ust. 1 i art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365
z pézn. zm.).

Postanowienia ogodlne

§1
1. Studia podyplomowe sg przeznaczone dla oséb legitymujacych sie
dyplomem ukonczenia studiéw magisterskich (studiow Il stopnia).
2. Rady jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Warszawskiego

w szczegolnych sytuacjach mogg wprowadzi¢ mozliwos¢ podjecia
studidéw podyplomowych przez osoby posiadajgce wyksztatcenie
zawodowe lub tytut licencjata.

§2

1. Regulamin okre$la ogdlne zasady organizacji i tok studiow oraz zwigzane
z nimi prawa iobowigzki stuchaczy studiow podyplomowych Uniwersytetu
Warszawskiego.

2. Regulamin ustala ogolne zasady rekrutacji stuchaczy na studia podyplomowe.

§3

Do prowadzenia studibw podyplomowych uprawnione sa wydziaty i inne
jednostki organizacyjne Uniwersytetu Warszawskiego.

§4

1. Studia podyplomowe moga byC takze prowadzone przez jednostki, o ktérych
mowa w §3, we wspotpracy z innymi takimi jednostkami oraz innymi
instytucjami i organizacjami, rowniez zagranicznymi. W takim przypadku



obowigzki izadania poszczegdinych jednostek regulujg porozumienia
zawierane miedzy tymi jednostkami.

2. Zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, wymaga zgody
Rektora UW.

§5

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w trybie wieczorowym, zaocznym
lub w formie ksztatcenia na odlegtosé.

§6

Jednostka organizacyjna UW prowadzgca studia podyplomowe zobowigzana jest

do zapewnienia:

a) kadry dydaktycznej, posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi
prowadzonych zajec;

b) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji
programu studiéw;

c) obstugi administracyjno-technicznej studiow.

§7
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.
§8
1. Z zastrzezeniem ust. 3 studia podyplomowe sg odptatne. Wysokos¢ optat
ustala Rektor UW, na wniosek kierownika wtasciwej jednostki organizacyjne;j
UWw.
2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ kalkulacje kosztow
zwigzanych z prowadzeniem i obstugg administracyjng studiow.
3. Studia podyplomowe Ilub stuchacze studiow podyplomowych mogg by¢

finansowani lub dofinansowani przez instytucije zewnetrzne (ze s$rodkéw
pozauczelnianych), w tym ze Srodkéw pomocowych UE. W takim przypadku
wysokosc¢ optat za studia ustala sie z uwzglednieniem zasad finansowania lub
dofinansowania tych studiow.

4, Studia podyplomowe — z zastrzezeniem ust. 5 — sg ptatne semestralnie —
z gory, do dnia 10 pazdziernika i 10 marca kazdego roku akademickiego,
chyba ze rada jednostki organizacyjnej UW prowadzacej studia podyplomowe
postanowi inaczej.

5. W  wyjatkowych przypadkach, na umotywowany wniosek stuchacza,
zaaprobowany przez kierownika studiow podyplomowych, kierownik jednostki
organizacyjnej UW prowadzacej studia podyplomowe moze wydac decyzje
o roztozeniu optaty za studia na raty, nie mniejsze jednak niz dwumiesieczne.
6. Kierownik jednostki organizacyjnej UW prowadzacej studia podyplomowe

moze, w trybie i na zasadach przewidzianych w ust. 5, wydac decyzje o czesciowym

zwolnieniu stuchacza z opfaty za studia.

§9

Jednostka organizacyjna UW prowadzgca studia podyplomowe zobowigzana
jest do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiéw podyplomowych
w sposob okreslony w odrebnych przepisach.



Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

§ 10

Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Senat UW na wniosek rady jednostki
organizacyjnej UW, po zasiegnieciu opinii Senackiej Komisji wiasciwej do spraw
studenckich.

§ 11

W ramach utworzonych studidow podyplomowych moga by¢ otwarte kierunki
ksztatcenia specjalizacyjnego (specjalizacje). Z zastrzezeniem § 15, decyzje
o utworzeniu specjalizacji podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej UW,
zawiadamiajgc o tym Rektora UW.

§12
Kierownika studiow podyplomowych powotuje kierownik wiasciwej jednostki
organizacyjnej UW, zawiadamiajac o tym niezwtocznie Rektora UW.
§13

Studia podyplomowe odbywajg sie w cyklu semestralnym.

2. Studia podyplomowe nie mogg trwac krocej niz dwa semestry, chyba ze Senat
UW na wniosek rady jednostki organizacyjnej prowadzacej studia
podyplomowe postanowi inaczej.

—

3. Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 150 godzin
dydaktycznych w zaleznosci od programu ksztatcenia i formy prowadzenia
studiow.

§ 14
1. Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej sg prowadzone

w nastepujacych zakresach:

a) przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu (prowadzenia zajec)
—w wymiarze co najmniej 350 godzin. Studia prowadzone w tym zakresie trwajg
co najmniej trzy semestry;

b) przygotowania pedagogicznego — w wymiarze co najmniej 330 godzin, w tym
praktyki pedagogiczne w wymiarze co najmniej 150 godzin. Studia prowadzone
w tym zakresie trwajg co najmniej trzy semestry;

c) przygotowania do pracy w szkotach i osrodkach specjalnych — w wymiarze
co najmniej 350 godzin.

2. Nie prowadzi sie studiow podyplomowych umozliwiajacych uzyskanie
przygotowania merytorycznego, o ktérym mowa w ust. 1, do nauczania jezyka
obcego.

§ 15
1. Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada Rektorowi UW

kierownik wiasciwej jednostki organizacyjnej UW, nie pozniej niz 2 miesigce
przed proponowang datg uruchomienia studiow.
2. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotgczyc¢:



—_—

uchwate rady jednostki organizacyjnej UW w sprawie utworzenia studidéw

podyplomowych;

wskazanie kandydata na kierownika studiéw;

informacje zawierajgcg nazwe studiow, cel, tryb, zakres tematyczny, czas trwania

i spos6b oceniania wynikdw nauczania;

szczegotowe warunki rekrutacji na studia;

wymagania stawiane kandydatom na studia;

sylwetke absolwenta;

program studiéw, uwzgledniajgcy przedmioty nauczania na poszczegolnych

semestrach, ich wymiar i rozktad, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania

Swiadectwa ukohczenia studiow;

przewidywany termin rozpoczecia zajec;

imienny wykaz pracownikéw wybranych do realizacji programu;

kosztorys studiow, sporzadzony dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujacej

samofinansowanie sie studiéw;

przewidywana liczbe stuchaczy lub limit przyjec.
Kosztorys studiow podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 2 lit. j, sporzadza
sie takze dla kolejnych edyciji studiow w przypadku zmiany wysokosci optat za
studia podyplomowe lub kosztéw studiow podyplomowych. Nowy kosztorys
kierownik studiow podyplomowych przedstawia niezwtocznie Rektorowi UW.

§ 16

Zmiany nazwy studiow podyplomowych dokonuje Senat UW.

Zmiany czasu trwania studiow podyplomowych lub programu ksztatcenia
obejmujgce ponad 30% godzin dydaktycznych wprowadza na wniosek
kierownika studiow rada wtasciwej jednostki organizacyjnej UW. Uchwata rady
wymaga zatwierdzenia przez Senat UW.

Korekty programu studiow podyplomowych obejmujgce do 30% godzin
dydaktycznych wprowadza na wniosek kierownika studiéw rada jednostki
organizacyjnej UW w formie uchwaty. Kierownik studiow niezwtocznie
powiadamia o tych korektach Rektora UW.

§17

W przypadku braku minimalnej liczby chetnych, okreslonej zgodnie z § 15
ust. 2 lit. j, w danej edycji studiow lub z innych waznych powoddw, studia
podyplomowe mogq zosta¢ zawieszone przez kierownika wiasciwej jednostki
organizacyjnej UW.

W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, kierownik jednostki
organizacyjnej UW niezwtocznie informuje o tym Rektora UW.

§ 18

Whniosek o likwidacje studiow podyplomowych sktada Senatowi UW kierownik

jednostki organizacyjnej UW prowadzacej studia podyplomowe, dotgczajac
do wniosku:

a)
b)

uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych;
uchwate rady jednostki organizacyjnej UW w sprawie likwidacji studiow
podyplomowych;



c) stanowisko w sprawie likwidacji studiow podyplomowych wyrazone na pismie
przez rady jednostek organizacyjnych uczestniczacych w ich prowadzeniu
— w przypadku studidow podyplomowych, o ktérych mowa w § 4;

d) projekty wypowiedzenia porozumien — w przypadku studiow podyplomowych,
o ktérych mowa w § 4.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§19
1. O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegaC sie osoby spetniajgce
warunki okreslone w § 1.
2. Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg podejmowac i odbywac studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.
3. W przypadku cudzoziemcdédw, wymagany jest dyplom ukonhczenia studiow

wyzszych w Polsce albo dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granica,
uznany lub nostryfikowany na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 20

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie ze szczego6towymi
warunkami rekrutacji na studia, o ktérych mowa w § 15 ust. 2 lit. d.

§ 21

Kierownik studiow podyplomowych ogtasza: zasady rekrutacji na studia, limit
miejsc, termin i miejsce skfadania dokumentéw, co najmniej na 1 miesigc przed
terminem rozpoczecia zajec.

§ 22

1. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktadajg
we wiasciwej jednostce organizacyjnej UW nastepujgce dokumenty:

) podanie o przyjecie na studia;

) zyciorys;

) 3 zdjecia;

) odpis dyplomu;

) zobowigzanie do ponoszenia kosztéw odptatnosci za studia;

) inne dokumenty, okreslone w akcie utworzenia studiow;

g) adres do korespondenciji.
2. W przypadku nieprzyjecia na studia dokumenty zwraca sie kandydatowi.
§ 23
1. O przyjeciu kandydatbw na studia decyduje wynik postepowania
kwalifikacyjnego, przeprowadzanego przez kierownika jednostki

organizacyjnej UW albo komisje rekrutacyjng, powotang przez kierownika
jednostki organizacyjnej UW.

2. Przyjecie na studia nastepuje na podstawie ztozonych przez kandydata
dokumentow i ewentualnie przeprowadzonej z nim rozmowy.



3. Kierownik jednostki organizacyjnej UW moze udzieli¢ petnomocnictwa
kierownikowi studiéw podyplomowych do przeprowadzenia postepowania
kwalifikacyjnego.

§ 24

1. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje
kierownik jednostki organizacyjnej UW prowadzacej studia podyplomowe albo
umocowany do tego kierownik studiow podyplomowych.

2. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe dorecza sie
niezwtocznie kandydatowi w formie pisemnej na adres wskazany
do korespondencii.

3. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora UW
w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za
posrednictwem kierownika wifasciwej jednostki organizacyjnej UW albo
kierownika studiéw podyplomowych, ktéry wydat decyzje.

§ 25

Przystapienie do studiéw uwarunkowane jest:
a) zawarciem umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe;
b) zlozeniem potwierdzenia wniesienia optaty za pierwszy semestr studiéw.

Przebieg studiéw

§ 26
Szczegdtowy plan zaje¢ studidw podyplomowych ustala kierownik studiow
podyplomowych.
§ 27
Stuchacz studiow podyplomowych otrzymuje karte stuchacza studiow
podyplomowych.
§ 28
Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbiorow
bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego UW, na zasadach ustalonych
w UW.
§ 29
Stuchacz studidw podyplomowych zobowigzany jest do uczestnictwa
w zajeciach dydaktycznych oraz uzyskania wymaganych zaliczen i egzaminow.
§ 30

Stuchacz studiow podyplomowych przebywajgcy na terenie UW jest
zobowigzany do przestrzegania przepisow porzgdkowych obowigzujgcych w UW.



§ 31

Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujacq skale ocen:

bardzo dobry bdb 50
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
zaliczenie bez oceny zal.
§ 32

1.

Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu
studiow.

Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, wydaje kierownik studiow
podyplomowych.

§ 33

Stuchacz studidw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy
w przypadku:

a) rezygnacji ze studiow;
b) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiéw;
C) niewniesienia w ustalonym terminie optaty semestralne;.

2.
3

Skreslenia dokonuje kierownik studiow podyplomowych.

Stuchaczowi studiow podyplomowych przystuguje odwotanie od decyz;ji
o skresleniu z listy stuchaczy do Rektora UW, w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Odwofanie wnosi sie za posrednictwem kierownika studiow
podyplomowych.

§ 34

W przypadku rezygnacji ze studidéw podyplomowych przed ich rozpoczeciem,
stuchacz ma prawo do zwrotu 100% wniesionej optaty za studia.

W przypadku rezygnacji ze studiow przed uptywem 14 dni od rozpoczecia
zajec stuchacz, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, moze ubiegac sie
o zwrot do 80% wniesionej opfaty za studia.

Rezygnacje wraz z prosbg o zwrot czesci lub catosci optaty za studia sktada
sie na pismie do kierownika studiéw podyplomowych.

§ 35

Osoba, ktora przerwata studia podyplomowe, moze je wznowi¢ po przerwie nie
dtuzszej niz 2 lata.
Warunki wznowienia studiéw okresla kierownik studiow podyplomowych.

Zakonczenie studiow



§ 36

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wymagan

okreslonych w programie studiow, w tym w szczegdlnosci przedtozenia pracy
dyplomowej, o ile taki obowigzek jest przewidziany w programie studiow.

§ 37

Po ukonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich
ukonczenia.

Swiadectwo powinno zawiera¢ ocene o0gdlng ukonczenia studiéw
podyplomowych, ktéra jest ustalana zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w
Uw.

Warunkiem wydania $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych jest
przedstawienie przez stuchacza wypetnionej karty obiegowej.

§ 38
W razie utraty oryginatu swiadectwa o ukonczeniu studiow podyplomowych

Uniwersytet moze wydac¢ absolwentowi duplikat, stosujgc odpowiednio przepisy
dotyczace dyplomow ukonczenia studiow wyzszych.

Uprawnienia i obowigzki kierownika studiow podyplomowych

§ 39

Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiéw podyplomowych nalezy:
organizacja studiow i nadzor nad ich przebiegiem;

nadzor nad obstugg administracyjng studiow;

organizacja rekrutacji na studia;

przedstawienie Rektorowi UW listy osob przyjetych na studia w terminie 14 dni
od zakonczenia rekrutaciji;

wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;
podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy stuchaczy, zwrotu optaty
za studia i wznowienia studiow;

nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studidw podyplomowych
obejmujace;j: ewidencje stuchaczy, teczki osobowe, protokoty
zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne materiaty dokumentujgce przebieg studidw;
prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami Scistego zarachowania (karty
stuchaczy, Swiadectwa ukonczenia studidéw, odpisy swiadectw);

przedstawianie  kierownikowi jednostki organizacyjnej UW  zbiorczego
sprawozdania z przebiegu kazdej edycji studiéw podyplomowych;

przekazanie Rektorowi UW sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiow
w terminie do 3 miesiecy po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych.

Nadzér nad dziatalnoscia studiéw podyplomowych

§ 40



1.

Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawujg: kierownik i rada
jednostki organizacyjnej UW prowadzacej takie studia.

Ogdlny nadzér nad dziatalnoscig studidw podyplomowych w Uniwersytecie
Warszawskim sprawuje Rektor UW.



Postanowienia koncowe
§ 41

Do studibw podyplomowych uruchamianych po przetargu, z pomocg
finansowgq instytucji zewnetrznych (ze srodkéw pozauczelnianych, w tym ze $rodkéw
pomocowych UE), niniejszy Regulamin stosuje sie odpowiednio. W takim przypadku
decyzje o uruchomieniu Ilub zamknieciu studiow podejmuje Rektor UW,
po rozpatrzeniu umotywowanego wniosku kierownika jednostki organizacyjnej UW,
przy ktérej bedg prowadzone studia podyplomowe.

§ 42

1. Szczegotowe zasady organizowania, finansowania i prowadzenia studiow
podyplomowych przez poszczegodlne jednostki organizacyjne UW, ustalajg
rady tych jednostek, zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

2. Wzory dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia studidéw
podyplomowych okresli zarzgdzenie Rektora UW.
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