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OGLOSZENIE O PRACE NA JEDNO STANOWISKO ADMINISTRACYJNE (K/M)
w Sekcji ekonomiczno-finansowej Wydziatu Fizyki UW

Zakres zadan i oczekiwania

Podstawowe obowigzki
na stanowisku

Obstuga ksiegowa projektéw,

Kontrola dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
Ksiegowanie w systemie finansowo-ksiegowym,

Obstuga ksiegowa uméw cywilnoprawnych prowadzonych projektow,
Uzgadnianie wptywow i kosztéw wybranych kont,

Uzgadnianie sald z kontrahentami, rozliczanie kart stuzbowych.

Wymagania

wyksztatcenie wyzsze lub Srednie ekonomiczne z udokumentowanym
doswiadczeniem zawodowym;

- znajomos¢ zasad rachunkowo$ci;

- obstuga komputera (pakiet MS Office, arkusz kalkulacyjny Excel);

- dobra organizacja pracy i samodzielno$¢ w rozwigzywaniu problemoéw;

- umiejetnosci analityczne.

Mile widziane

doswiadczenie pracy w ksiegowosci;

znajomos¢ pracy w systemie SAP;

doswiadczenie w rozliczaniu projektéw badawczych;

doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych.

Stanowisko zwigzane/nie zwigzane' z dziatalnos$cig objetg ochrong matoletnich.

Oferujemy

Forma zatrudnienia
i wymiar etatu

Umowa o prace, w wymiarze petnego etatu

Przewidywany termin
rozpoczecia pracy i okres
zatrudnienia

Przewidywany termin rozpoczecia pracy: 1 lipca 2026 r. lub pdzniej.

Okres zatrudnienia podzielony na: pierwsza umowa na okres probny, kolejna
umowa, po uzyskaniu pozytywnej oceny, na dwuletni czas okreslony, ostatnia
na czas nieokre$lony.

Wynagrodzenie

Przedziat proponowanego wynagrodzenia: 6500 zt — 8500 zt (w zaleznosci od
posiadanego doswiadczenia) + dodatek stazowy (wielko$¢ uzalezniona od
liczby lat pracy potwierdzonych wiasciwymi dokumentami). Wiecej informacji:
link

Pozostate warunki pracy

Miejsce pracy: Wydziat Fizyki UW, ul. Pasteura 5, 02-093 Warszawa
Mozliwosci rozwoju zawodowego: link

Na Uniwersytecie Warszawskim obowigzuje procedura zgtaszania przez sygnalistow naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych. Wiecej na ten temat oraz na temat przetwarzania danych osobowych

0s0b kandydujgcych link

Przebieg rekrutacji:

Termin i sposob sktadania
aplikacji

Do 7 czerwca 2026 r., drogg elektroniczng adres:

Renata.Zurawska@fuw.edu.pl (z tematem: REKRUTACJA)

na

Wymagane dokumenty

Kwestionariusz osobowy link

cv

- skan informacji dotyczgcej przetwarzania danych osobowych wraz z
podpisem link.



https://bsp.adm.uw.edu.pl/informacje-przydatne-w-trakcie-zatrudnienia/
https://rekrutacja-i-rozwoj.bsp.uw.edu.pl/mozliwosci-rozwoju-i-warunki-pracy-w-uw/
https://rekrutacja-i-rozwoj.bsp.uw.edu.pl/dokumenty-i-informacje-dla-osob-ubiegajacych-sie-o-prace-w-uw/
mailto:Renata.Zurawska@fuw.edu.pl
https://bsp.adm.uw.edu.pl/bsp-druki-do-pobrania/
https://bsp.adm.uw.edu.pl/wp-content/uploads/sites/18/2020/07/Klauzula-informacyjna-przy-rekrutacji-do-pracy_11_2019-1.docx

Kontakt w razie pytan | Renata.Zurawska@fuw.edu.pl , z podaniem nr referencyjnego ogtoszenia
zwigzanych z rekrutacjg lub
checi zgtoszenia potrzeb
w zakresie dostepnosci

Osoby z niepetnosprawnos$cig moga zgtosic potrzeby zwigzane
z zapewnieniem dostepnosci w procesie rekrutaciji.

Za wszystkie aplikacje dziekujemy. Zastrzegamy sobie prawo kontaktu z wybranymi osobami.

O nas

Uniwersytet Warszawski nalezy do grona 3% najlepszych uczelni na $wiecie. Jest takze
Jjednym z najwiekszych osrodkéw naukowych w kraju. W jego sktad wchodzi 25
wydziatow i ponad 30 jednostek dydaktyczno-naukowych. ‘ r

Uniwersytet jest jednym z najwiekszych pracodawcéw na Mazowszu i laureatem
wyréznienia HR Excellence in Research przyznawanego przez Komisje Europejskg

instytucjom przestrzegajgcym Europejskiej Karty Naukowca. R EACELLENCE I RESEARCH


mailto:Renata.Zurawska@fuw.edu.pl

