Wydziat Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje kandydata na stanowisko:

Specjalista w Sekcji Ekonomiczno-Finansowej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk:1

Miejsce wykonywania pracy: Wydziat Fizyki UW, ul. Hoza 69, 00-681 Warszawa
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

* Prowadzenie rejestru faktur zakupowych, rachunkéw i not obciazeniowych

* Kontrola dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym, dekretacja oraz uyymowanie ich
w systemie finansowo-ksiggowym

* Analiza ksiggowan w systemie finansowo-ksiggowym
» Uzgadnianie sald z kontrahentami
* Sporzadzanie raportow bankowych
Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:
»  Wpyksztalcenie wyzsze (minimum licencjat, preferowane kierunki: ekonomia, rachunkowo$¢)
* Znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci
* Umiejetnos¢ obshugi systemu finansowo-ksiggowego
*  Minimum trzy letnie doswiadczenie w ksiggowosci
e Samodzielnos$¢, rzetelnos¢, zdolnos¢ analitycznego mysSlenia
* Umiejetnos¢ pracy w zespole
Oferujemy:
* Stabilnos$¢ zatrudnienia
* Ciekawa i ambitnag pracg w milym zespole
Forma zatrudnienia: umowa o pracg

Zgloszenia zawierajace CV 1 list motywacyjny prosimy przesta¢ poczta do dnia 21 pazdziernika 2011r.
na adres:

Wydziat Fizyki UW, Sekcja Finansowa, ul. Hoza 69, 00-681 Warszawa.

Prosimy o dopisanie nastgpujacej klauzuli: wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z
ustawa z dn. 29.08.97 r. o Ochronie Danych Osobowych Dz. U. z 2002 Nr 101 poz. 926 z pdz. zm.)

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi osobami.



