
O G Ł O S Z E N I E
o możliwości zatrudnienia specjalisty ds. finansów i 

sprawozdawczości projektu POKL na Wydziale Fizyki 
Uniwersytetu Warszawskiego 

W związku z realizacją projektu Nowe wyzwania – nowe kierunki. Rozwój kierunków 
interdyscyplinarnych dla potrzeb gospodarki opartej na wiedzy, nr POKL.04.01.02-00-066/10 
finansowanego  przez  Europejski  Fundusz  Społeczny  w  ramach  Programu  Operacyjnego 
Kapitał  Ludzki  Wydział  Fizyki  UW  zamierza  zatrudnić  na  pełen  etat  w  okresie  od 
1 października  2010  r.  do  30  czerwca  2015  r.  pracownika  administracyjnego  do  obsługi  
finansowej i sprawozdawczości projektu.

Do  obowiązków zatrudnionej  osoby będzie  należało  dbanie  o  płynność  finansową 
projektu,  księgowanie  realizowanych  zadań  projektu  zgodnie  z  harmonogramem,  obsługa 
finansowo-księgowa  projektu  w tym:  księgowanie  dokumentów finansowych,  terminowe 
przygotowywanie  i  realizowanie  przelewów,  przygotowywanie  raportów  bankowych, 
zestawień potrzebnych do celów sprawozdawczych oraz wniosków o płatność,  kontakty z 
działami finansowymi Uniwersytetu Warszawskiego (Kwesturą i pełnomocnikiem kwestora 
na Wydziale Fizyki UW).

Kandydaci powinni:
• posiadać wykształcenie wyższe
• cechować się samodzielnością, sumiennością i dobrą organizacją pracy, 
• posiadać umiejętność zarządzania czasem,
• posiadać umiejętność pracy w zespole,
• umieć obsługiwać pakiet Office (Word, Excel). 
• znajomość środowiska informatycznego do księgowości i pracy w instytucji budżetowej 

będzie dodatkowym atutem

Osoby zainteresowane pracą powinny złożyć następujące dokumenty: 
1. list motywacyjny (skierowany do Dziekana Wydziału Fizyki UW);
2. życiorys  (z  adresem  poczty  elektronicznej  do  korespondencji)  z  uwzględnieniem 

dotychczasowego przebiegu pracy;
3. oświadczanie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych;

Dokumenty należy przesłać na adres nano@fuw.edu.pl w terminie do  21 sierpnia 2010 r.
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Rozmowa kwalifikacyjna wybranych kandydatów z  komisją  kwalifikacyjną odbędzie się 
30  sierpnia  2010  r.  O  terminie  rozmowy  kwalifikacyjnej  wybrani  kandydaci  zostaną 
powiadomieni indywidualnie. Na rozmowę kwalifikacyjną kandydaci powinni przygotować:

1. kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i doświadczenie zawodowe;
2. ankietę osobową;

Dodatkowych informacji udziela kierownik projektu dr Jacek Szczytko, tel. 022 5532387, 
e-mail: nano@fuw.edu.pl

Dziekan Wydziału Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego  Warszawa, 2010-07-27 
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