Zasady i procedury kontroli jakosci procesu dydaktycznego

2008-06-16

Na podstawie § 3 ust. 2 litera h Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim, stanowiacego
zatacznik do uchwaty nr 142 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 18 pazdziernika 2006 r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim Rada Wydziatu Fizyki
Uniwersytetu Warszawskiego, po zasiggnigciu opinii wilasciwego organu samorzadu studenckiego
Wydziatu Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego uchwala, co nastepuje:

§1.
Ustala si¢ zasady 1 procedury kontroli jakosci procesu dydaktycznego na Wydziale Fizyki Uniwersytetu
Warszawskiego, stanowiace zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2008 roku.

Zatacznik do Uchwaty nr 34D Rady Wydziatlu Fizyki Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 16 czerwca
2008 r. w sprawie zasad i procedur kontroli jakosci procesu dydaktycznego

Zasady i procedury kontroli jakosci procesu dydaktycznego
Rozdziat 1
Przepisy ogolne
§1.

Zasady i procedury kontroli jakosci procesu dydaktycznego na Wydziale Fizyki Uniwersytetu
Warszawskiego, zwanym dalej "Wydzialem", obejmuja w szczegélnosci projektowanie dydaktyki,
realizacj¢ programOw nauczania, ocenianie studentéw i doktorantéw oraz wdrazanie wnioskéw w tym
zakresie.

§2.

1. Celem zasad 1 procedur kontroli jakosci procesu dydaktycznego jest zapewnienie 1 doskonalenie
jakosci ksztalcenia.



2. Realizacja celu, o ktérym mowa w ust. 1, nastgpuje w szczegdlnosci poprzez:

1) przeglad organizacji studidéw i procesu ksztatcenia, w tym programdéw nauczania, planéw studidw,
obsady zajec 1 tresci sylabusow;

2) okresowa oceng¢ nauczycieli akademickich, ktérej dokonuje si¢ na podstawie odrgbnych przepisow;

3) prowadzenie wsrdd studentow 1 doktorantow badan ankietowych dotyczacych prowadzenia zajeé
dydaktycznych oraz analiz¢ wynikéw tych badan;

4) hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych na Wydziale;

5) ustalenie i1 przestrzeganie przejrzystego i spdjnego systemu oceniania studentéw i doktorantéw.

§3.

W procesie zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztalcenia uczestnicza:

1) Dziekan 1 prodziekani Wydziatlu oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu, organizujac
proces ksztalcenia;

2) nauczyciele akademiccy, realizujac program nauczania;
3) pracownicy administracyjni, zapewniajac obstuge procesu dydaktycznego;

4) studenci i doktoranci, wptywajac na poziom procesu dydaktycznego;

5) Wydzialowy Zesp6t Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.



§4.

1. Zasady i procedury kontroli jakosci procesu dydaktycznego podlegaja okresowej weryfikacji pod
katem skutecznosci realizacji celu, jakim jest zapewnienie 1 doskonalenie jakosci procesu
dydaktycznego.

2. Weryfikacja zasad 1 procedur kontroli jakosci procesu dydaktycznego odbywa si¢ raz do roku, po
zakonczeniu roku akademickiego, lecz nie péZniej niz do konca biezacego roku kalendarzowego.

3. Weryfikacja zasad 1 procedur kontroli jakosci procesu dydaktycznego powinna odbywac si¢ z
uwzglednieniem wynikow ankiety przeprowadzonej wsrdd studentéw i doktorantéw, dotyczacej
jakosci ksztatcenia w minionym roku akademickim. W szczegdlnych przypadkach Dziekan moze
odstapi¢ od spetnienia tego warunku.

4. Termin zakonczenia weryfikacji zasad 1 procedur kontroli jakosci procesu dydaktycznego ustala
Prodziekan do Spraw Studenckich i podaje go do wiadomosci Przewodniczacemu Wydzialowego
Zespotu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

5. Zasady i procedury kontroli jakosci procesu dydaktycznego sa publikowane na stronie
internetowej Wydziatu.

§S.

1. Weryfikacje zasad 1 procedur kontroli jakosci procesu dydaktycznego przeprowadza Prodziekan do
Spraw Studenckich we wspétpracy z Wydzialowym Zespolem Zapewnienia JakoSci Ksztalcenia.
Przewodniczacy Wydziatowego Zespotu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia przedstawia Prodziekanowi do
Spraw Studenckich wnioski z przeprowadzonej weryfikacji w formie pisemne;j.

2. Cztonkowie Wydzialowego Zespotu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia maja prawo do wyrazenia
odrebnego zdania, ktére w formie pisemnej moga przedstawi¢ bezposrednio Prodziekanowi do Spraw
Studenckich.

3. W skitad Wydziatlowego Zespolu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia wchodza przedstawiciele
samorzadow studentéw 1 doktorantéw Wydziatu.

4. Przewodniczacy Wydzialowego Zespotu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia moze zaprasza¢ na
posiedzenia osoby, ktérych obecnos$¢ uwaza za wskazana, a w szczegdlnosci studentéw, doktorantéw i
pracownikow Wydziatlu, ktérzy nie wchodza w sktad Wydzialowego Zespolu Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia.



Rozdziat 2
Projektowanie dydaktyki

§ 6.

Program nauczania zachowuje wiasciwa kolejnos¢ przedmiotow.

§7.

1. Co najmniej raz na cztery lata powinien odby¢ si¢ przeglad zgodnosci sylwetki absolwenta z
programami nauczania zaj¢¢ kursowych i specjalistycznych.

2. Wyniki przegladu, o ktérym mowa w ust. 1, omawiane sg na wspdlnym posiedzeniu Komisji Rady
Wydzialu do Spraw Programéw Studiéw oraz Wydzialowego Zespotu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

§8.

Komisja Rady Wydziatu do Spraw Programéw Studiéw wraz z Wydzialowym Zespotem Zapewnienia
Jakosci Ksztalcenia dokonuje co najmniej raz na cztery lata ewaluacji catego planu studiow na Wydziale
z uwzglednieniem:

1. opinii absolwentéw o efektach ksztalcenia z punktu widzenia potrzeb rynku pracy;
2. zgodnosci ze standardami nauczania okreslonymi w odrgbnych przepisach;
3. protokotéw pokontrolnych Panstwowej Komisji Akredytacyjne;j.

§9

Obsady zaje¢ dydaktycznych dokonuje Dziekan w uzgodnieniu z dyrektorem lub kierownikiem
odpowiedniej jednostki organizacyjnej Wydziatu.

Rozdziat 3
Realizacja programow nauczania

§ 10.

1. Za realizacj¢ programu nauczania odpowiedzialny jest wykladowca w przypadku wyktadéw, lub
osoba wyznaczona w przypadku pracowni lub innego rodzaju zaj¢¢ dydaktycznych.

2. Programy nauczania umieszczone sa w Informatorze Studiow, dostgpnym w postaci elektronicznej na
odpowiedniej stronie internetowej oraz w katalogu USOS.

§ 11.

Osoba prowadzaca zajecia dydaktyczne powinna w postaci drukowanej lub elektronicznej udostgpniaé
studentom lub doktorantom materialy dydaktyczne, w szczegdlnosci wykaz literatury, zadania do
samodzielnej pracy, zadania z kolokwidw i egzaminéw, testy. Do materiatéw tych swobodny dostep maja
wszyscy studenci 1 doktoranci.

§ 12.



1. Zajecia dydaktyczne podlegaja ocenie w formie ankiet przeprowadzonych po zakonczeniu kazdego
cyklu dydaktycznego.

2. W przygotowaniu ankiet dotyczacych jakosci ksztalcenia na Wydziale bierze udziat od 2 do 3
przedstawicieli samorzadéw studentéw 1 doktorantéw Wydziatu. Przedstawicieli tych wyznacza
Prodziekan do Spraw Studenckich sposréd kandydatow przedstawionych przez samorzady studentow i
doktorantéw Wydziatu.

3. Nieobecno$¢ wyznaczonych przedstawicieli samorzadéw studentéw lub doktorantéw w pracach
zwigzanych ze sformutowaniem tresci, wynikajaca z zaniechania lub okolicznosci losowych, nie jest
podstawa do uniewaznienia przygotowanej ankiety.

4. Projekt wydzialowej ankiety przyjmuje Wydzialowy Zesp6t Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia w
drodze glosowania. Projekt ten podlega zatwierdzeniu przez Dziekana.

5. Wszelkie watpliwosci 1 spory dotyczace ankiet rozstrzyga Dziekan.
§ 13.

1. Analizy ankiet oraz sformutowania zalecen hospitacyjnych dokonuje Prodziekan do Spraw
Studenckich we wspétpracy z Wydziatowym Zespotem Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

2. Zbiorcze wyniki ankiet udostepniane sa wszystkim pracownikom Wydziatu i publikowane na stronie
internetowej Wydziatu. Wyniki ankiet przechowuje si¢ co najmniej przez 5 lat.

3. Osoby uzyskujace bardzo stabe oceny w ankietach przez kolejne dwa lata zobowiazane sa do ztozenia
wyjasnien Prodziekanowi do Spraw Studenckich.

Rozdziatl 4
Ocenianie studentow i doktorantow

§ 14.

1. Przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych osoba odpowiedzialna za ich prowadzenie okresla
kryteria zaliczenia przedmiotu.

2. Kryteria, o ktérych mowa w ust. 1, sa dostgpne w postaci drukowanej lub elektronicznej oraz w
systemie USOS.

§ 15.

. Ocenie podlegaja studenci 1 doktoranci zapisani na zajgcia dydaktyczne.
. Studenci i doktoranci maja prawo:

. wgladu do swoich egzaminacyjnych prac pisemnych;

. do uzasadnienia oceny, jaka uzyskali z egzaminu.
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§ 16.

Przygotowane na Wydziale prace dyplomowe podlegaja kontroli przez ogdlnouniwersytecki system
antyplagiatowy.

Rozdziat 5



Analiza jakosci procesu dydaktycznego
§ 17.

1. Po zakoriczeniu roku akademickiego Prodziekan do Spraw Studenckich we wspdipracy z
Wydzialowym Zespotem Zapewnienia JakosSci Ksztalcenia dokonuje przegladu 1 oceny procesu
dydaktycznego pod katem jego jakosci.

2. Podstawa dokonania analizy sa program nauczania, rozktad zaje¢ dydaktycznych, ankiety dotyczace
zaje¢ dydaktycznych oraz informacje przekazane przez prowadzacych te zajgcia i kierownikow jednostek
organizacyjnych.

§ 18.
1. Przedmiotem przegladu jest:

. realizacja programu nauczania, w tym przygotowanie prowadzacych zajecia dydaktyczne;
. warunki prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, w tym wyposazenie sal zajgciowych;

. rozktad zaje¢ dydaktycznych, planowanie kolokwiéw i egzamindéw;

. przebieg egzamindw 1 sposOb oceniania studentéw (doktorantow);

. warto$¢ informacyjna ankiet studenckich.
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2. Wyniki przegladu formulowane sga na piSmie w postaci rocznego raportu Wydzialowego Zespotu
Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

Rozdziatl 6
Wdrazanie wnioskow

§19.

1. Whnioski z przegladu jakosci procesu dydaktycznego realizuje Prodziekan do Spraw Studenckich we
wspoOlpracy z Wydzialowym Zespotem Zapewnienia JakoSci Ksztalcenia.

2. Prodziekan do Spraw Studenckich we wspétpracy z Komisja Rady Wydzialu do Spraw Programéw
Studiéw 1 Wydzialowym Zespotem Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia projektuje kierunki zmian, jakich
warto dokona¢ w programie nauczania i w sposobie prowadzenia zaje¢c, aby podnies¢ jakos¢ ksztatcenia.

3. Monitorowania wprowadzonych zmian dokonuje Prodziekan do Spraw Studenckich we wspolpracy z
Wydzialowym Zespolem Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

Rozdzial 7
Przepis konicowe

§ 20.

Dziekan moze przekazaé¢ wykonywanie uprawnien, o ktérych mowa w § 4 ust. 31§ 9 oraz w §12 ust. 4 1
5 Prodziekanowi do Spraw Studenckich.
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