zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 36/14
Dyrektora ITE z dnia 10.12.2014 r.

REGULAMIN

odbywania praktyk oraz laboratoryjnych zaje¢é¢ dydaktycznych w Instytucie
Technologii Elektronowej

Regulamin okresla zasady ogdlne oraz tryb postgpowania przy organizacji praktyk
i laboratoryjnych zaje¢ dydaktycznych w Instytucie Technologii Elektronowej, zwanym dalej
LITE”.

I. Zasady ogélne

1. Praktyki i laboratoryjne zajecia dydaktyczne w ITE organizowane sa: w siedzibie ITE
w Warszawie, ul. Al Lotnikéw 32/46; w Oddziale ITE w Piasecznie,
ul. Putawska 34; w ITE Oddziat PREDOM w Warszawie, ul. Krakowiakéw 53;
oraz w Oddziale ITE w Krakowie, ul. Zabtocie 39.

2. Nadzér nad organizacja praktyk i laboratoryjnych zaje¢ dydaktycznych w ITE sprawuje
Zastgpca Dyrektora ds. Naukowych (DM).

3. O przyjecie na praktyk¢ moze ubiegac si¢ student lub uczen szkoly sredniej.

II. Postgpowanie w przypadku praktyk w ITE

1. Zgloszenie na praktyke¢ powinno zawiera¢ pisemne skierowanie wydane przez uczelni¢
lub szkol¢ Sredniq zlozone przez odpowiednio: studenta lub ucznia, zwanego dalej
praktykantem, w Sekretariacie Dyrektora ITE (DN).

2. Po zlozeniu okreslonego w ustgpie poprzedzajacym skierowania, opini¢ merytoryczng
w sprawie praktyki wydaje Zastepca Dyrektora ds. Naukowych (DM). Kandydature
praktykanta zatwierdza Dyrektor ITE (DN) lub osoba przez niego upowazniona.

3. Praktyki odbywaja si¢ wylacznie na podstawie podpisanego przed ich rozpoczeciem
porozumienia w sprawie praktyk pomi¢dzy ITE a uczelniag lub szkola $rednia.
Przedmiotowe porozumienie powinno okreslaé¢ w szczegélnosci:

1) rodzaj pracy (stanowiska pracy i urzadzenia), w ramach ktérej praktykant
ma uzyskiwa¢ doswiadczenie i nabywa¢ umiejetnosci praktyczne;

2) okres odbywania praktyki;
3) obowiazki uczelni lub szkoly $redniej oraz ITE zwiazane z organizacja praktyk;

4) okreslenie opiekun6w praktyk zaréwno ze strony ITE, jak i ze strony uczelni lub szkoty
sredniej;

5) obowiazki praktykanta.



10.

11.

Praktyki w ITE moga trwa¢ nie diuzej niz 3 miesiace lacznie i zwyczajowo rozpoczynaja
si¢ w poniedziatek o godz. 8:00. Czas pracy praktykanta odbywajacego praktyki nie moze
przekracza¢ 8 godzin na dobe i 40 godzin tygodniowo.

. Praktyki organizowane w ITE majg charakter nieodplatny. ITE nie finansuje kosztéw

przejazdu, ubezpieczenia, utrzymania, zakwaterowania praktykanta oraz innych kosztéw
zwigzanych z odbywaniem praktyki.

W dniu rozpoczgcia praktyki, przed przystapieniem do jej odbywania, praktykant
zobowiazany jest odby¢ szkolenie ogélne BHP i instruktaz stanowiskowy
na stanowiskach pracy i urzadzeniach, na ktérych bedzie on odbywaé praktyke.
Dokumentacja ww. szkolefi (zataczniki nr 2 i nr 3 do niniejszego Regulaminu)
przechowywana jest w Sekretariacie Zastgpcy Dyrektora ds. Naukowych (DM).

Praktykant, poza obowiazkiem okreslonym w ustepie poprzedzajacym, zobowiazany jest
do:

1) przedstawienia dowodu posiadania ubezpieczenia NNW (od nastepstw
nieszczgsliwych wypadkow), obejmujacego okres trwania praktyki, najpézniej w dniu
jej rozpoczecia;

2) wykonywania prac objetych programem praktyki;

3) nierozpowszechniania informacji dotyczacych ITE bez zezwolenia kierownika
komérki organizacyjnej ITE, w ktérej odbywa(l) praktyke;

Praktyka moze zosta¢ przerwana przez ITE w kazdej chwili, w przypadku niedopelnienia
przez praktykanta warunkéw wskazanych w ust. 7. Praktyka w takim przypadku
nie zostaje przez praktykanta odbyta. Dyrektor Instytutu (DN) na wniosek Zastepcy
Dyrektora ds. Naukowych (DM) wydaje decyzje o przerwaniu praktyki. Zastepca
Dyrektora ds. Naukowych (DM) przekazuje decyzje o przerwaniu praktyki do uczelni
lub szkoty, do ktérej uczgszcza praktykant.

Praktykant, w czasie trwania praktyki, podlega bezposrednio kierujacemu komoérka
organizacyjng ITE, w ktérej odbywa praktyke. Kierujacy komdrka organizacyjna ITE
zobowiazany jest do:

1) skierowania praktykanta na szkolenie ogélne BHP i stanowiskowe oraz p.poz.
do Stuzby BHP, P.poz, Ochrony Srodowiska (N4) pod rygorem niedopuszczenia
do rozpoczgcia praktyki;

2) wyznaczenia opiekuna praktyki. Informacja o wyznaczeniu opiekuna przekazywana
jest niezwlocznie do Zastgpcy Dyrektora ds. Naukowych (DM);

3) opracowania programu praktyki;

4) nadzoru nad realizacja programu praktyki.

Opiekun praktyki jest zobowigzany do:

1) ustalenia godzin odbywania praktyki, z zastrzezeniem ust. 4;

2) przeprowadzenia szkolenia stanowiskowego i poinformowaniu praktykanta o ryzyku
zawodowych mogacym wystapié¢ podczas praktyki;

3) potwierdzenia w Sekretariacie Zastepcy Dyrektora ds. Naukowych DM rozliczenia
praktykanta ze zobowiazan wobec ITE.

Nie p6zniej niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia zakoficzenia praktyki kierujacy komorka
organizacyjng ITE przygotowuje tres¢ opinii merytorycznej dotyczacej praktyki. Na jej
podstawie Dyrektor ITE lub osoba przez niego upowazniona wydaje, po uprzednim
zaakceptowaniu przez Zastgpcg Dyrektora ds. Naukowych (DM) lub osobg przez niego
upowazniong, zaswiadczenie o odbyciu praktyki zgodnie z wzorem okreslonym



w zalaczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu lub na druku wydanym przez uczelni¢
lub szkotg kierujaca na praktyke.

III Postgpowanie w przypadku laboratoryjnych zaje¢ dydaktycznych w ITE
(dalej: ,zajecia”)

. Zajecia moga by¢ prowadzone za zgoda Dyrektora ITE, na pisemny wniosek uczelni
lub szkoly $redniej o przeprowadzenie takich zajeé.

. Po akceptacji Dyrektora ITE, prowadzacy zajecia z ramienia ITE przygotowuje program
zaje¢ w porozumieniu z kierownikiem komérki organizacyjnej ITE, w ktérej maja by¢
prowadzone zajecia i uzgadnia ich program z Zastgpca Dyrektora ds. Naukowych
w ITE oraz z uczelnig lub szkolg $rednia.

. Wszyscy uczestnicy zaje¢ zobowiazani sa do odbycia szkolenia BHP i ppoz. w Stuzbie
BHP, P.poz, Ochrony Srodowiska (N4).



................................................... zatacznik nr 1 do Regulaminu odbywania praktyk

(pieczeé ITE) oraz laboratoryjnych zaje¢¢ dydaktycznych w ITE
Warszawa, dnia ..........coeveveeveeeerenennenee.
ZASWIADCZENIE
Niniejszym zaswiadcza sig, ze Pan/Pani ..........c.ccoovviveeiiiiinnieiieccc e
StUAEN/KA/UCZEA/TIECA ...eeeveeeierereeieteeetete ettt e en ettt ebe st s s stene s eease s sseseneanas

(nazwa uczelni/szkoty)

— odbyl/a praktyke .......ccceocverervererennenene. w Instytucie Technologii Elektronowej w Warszawie

(nazwa komorki organizacyjnej ITE)

w okresie od dnia .........c..ccceevrreerenenene. do dnia (W wymiarze ................... godzin)

Zastepca Dyrektora ds. Naukowych
lub osoba przez niego upowazniona

Dyrektor ITE
lub osoba przez niego upowazniona
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zatacznik nr 2 do Regulaminu odbywania praktyk
oraz laboratoryjnych zaje¢ dydaktycznych w ITE

(nazwa pracodawcy (pieczec))

KARTA SZKOLENIA WSTEPNEGO
W DZIEDZINIE BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY

1. Imie i nazwisko osoby
0dbYWajGCE] SZKOIBNIE .....cuiiiiiiiit it et bt e bbb et et s bt n s e en s

2. Nazwa KOMOrKi OrganIZACYINEJ ......ccocerirriiiiieie sttt cntcn sttt e s st s s bes s ers e ass st ssneataneres

3.Instruktaz

Ogoiny

Instruktaz ogolny przeprowadzit W dniU ........oeccecneniiec v r.

(imig i nazwisko przeprowadzajacego instruktaz)

4. Instruktaz

stanowiskowy

1)Instruktaz stanowiSkowy Na StanOWISKU PraCy ........cccccvueiuririerseisieeesiereiereeesesessessssssssesnas

przeprowadzit w dniach ..., T
(imig i nazwisko przeprowadzajacego instruktaz)

Po przeprowadzeniu sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci z zakresu wykonywania pracy

zgodnie z przepisami i zasadami bezpieczenistwa i higieny pracy Pan(i) .........c.cococvreervninnne.
zostal(a) dopuszczony(a) do wykonywania pracy na stanowisku

(data i podpis kierownika instruktazu*) komorki organizacyjnej)

(podpis osoby, ktdrej udzielono

2)** Instruktaz stanowiSkowy Na StaNOWISKU PraCy ......c..cceueeeeeveeieveseteiesesreessesecscessssssssssesnans

przeprowadzit w dniach .........cocoecvvvivinieninininnn, T e
(imig i nazwisko przeprowadzajacego instruktaz)
Po przeprowadzeniu sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci z zakresu wykonywania pracy
zgodnie z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy Pan(i) ............cccoveevvvrinnnes
zostat(a) dopuszczony(a) do wykonywania pracy na stanowisku

|(podpis osoby, ktérej udzielono instruktazu*) (data i podpis kierownika komérki organizacyjnej)

Podpis stanowi potwierdzenie odbycia instruktazu i zapoznania sie z przepisami oraz zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy dotyczgcymi wykonywanych prac.

Wypetnia¢ w przypadkach, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczefistwa i higieny

pracy.




zalacznik nr 3 do Regulaminu odbywania praktyk
oraz laboratoryjnych zaje¢ dydaktycznych w ITE

Warszawa, dn. ........cooovveeeeeeeeeeennn.

OSWIADCZENIE

NAZWISKO 1 IIE ...vcuereririrecnriiniiticnsicinncsnisesssessssssssnssssssssesesssssesssassssssssasassssssssssssesesssensanses

Miejsce odbywania PraktyKi.........c.ovceiviinninninisciininsiesiscnsecsscssesessssessssssasessssssassecesnes

STUAENT/KA/UCZEA/MIIECA ..ottt e e e eeeeteeeeteesseesessessesneeseesessesnseensesens

(nazwa uczelni/szkoty)

Oswiadczam, ze:

1

2)

3)

4)

5)

zostalem(am) poinformowany o zagrozeniach wystepujacych lub mogacych wystepowaé
na moim stanowisku pracy oraz zaakceptowalem(am) ten poziom ryzyka zawodowego;

zostalem(am) przeszkolony(a) na stanowisku pracy i dopuszczony(a) do wykonywania
pracy;

zostalem(am) przeszkolony(a) w zakresie przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej;

zostalem(am) zaznajomiony(a) 2z rozmieszczeniem, zasadami i sposobem uzycia
podrecznego sprzg¢tu gasniczego, Srodkami alarmowania, drogami i sposobami ewakuacji;

zapoznalem/am si¢ z treScig kart charakterystyk substancji niebezpiecznych badz mieszanin,
ktore uzywam w czasie pracy i znam sposoby postepowania w razie konieczno$ci udzielenia
pierwszej pomocy osobie poszkodowanej. Jestem S$wiadomy/a, Ze niestosowanie sig¢
do Srodkéw i sposobéw ochrony przed zagrozeniami moze narazi¢ mnie i osoby z mojego
otoczenia na zwig¢kszone prawdopodobienistwo zaistnienia wypadku, choroby zawodowe;j
lub spowodowa¢ zagrozenie dla Srodowiska naturalnego.

(podpis praktykanta)

(podpis prowadzacego szkolenie stanowiskowe)

(podpis inspektora BHP)

Przyjeto do dokumentacji ..............ccueueuennnnen.



