E-Porozumienie o programie studiow — e-Learning Agreement
(czyli e-LA UW krok po kroku)

Wersja z dnia 5.02.2010 r.

A. Przed wyjazdem

1.1. Wpisz w USOSweb wybrane przez Ciebie przedmioty oferowane przez uczelnie
zagraniczng, na ktére miatbyS uczeszczal (zaktadka ,wymiana studencka” >
"przyznany wyjazd” > ,program zaje¢” > "decyzja — szczegdty porozumienia” >
"zdefiniuj nowy przedmiot obcy”).

© Kazdy przedmiot nalezy zdefiniowad (wpisac) oddzielnie.
© ,Nazwa przedmiotu” - nalezy wpisa¢ przedmiot w oryginalnej wersji jezykowej.

© ,Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim” — nalezy wpisa¢ po konsultacji z uczelnig
partnerskg, co do przektadu nazwy przedmiotu.

© ,Koordynator” - nalezy wpisa¢ dane wyktadowcy przedmiotu z uczelni zagranicznej.

© Komunikat: ,Ta decyzja nie jest (jeszcze?) poprawnie zwigzana. Nie zaliczate$ etapu
...W cyklu dydaktycznym 2009Z, wiec ponizsza decyzja nie obowigzuje. By¢ moze jest
to btad w danych wprowadzonych do systemu w dziekanacie?”, oznacza tylko, ze nie
jeste$ jeszcze wpisany na etap, na ktdrym bedziesz realizowat wybrane przedmioty.

Jesli dziekanat wpisze Cie na kolejny etap komunikat zniknie.
Pomimo pojawienia sie tego komunikatu wypetnij e-LA (decyzja nadana jest prawidtowo).

Pamietaj !

Przedmioty bedziesz mogt wpisa¢ dopiero wtedy, gdy umozliwi Ci to dziekanat
poprzez nadanie decyzji typu LA. Jesli nie masz nadanej decyzji typu LA, upewnij sie u
koordynatora jednostki macierzystej, do kogo / gdzie masz sie w tej sprawie zgtosic.

Wprowadzona w USOSweb procedura e-LA umozliwia od roku akademickiego 2009/2010
takze nastepujgce uzgodnienie programu studidw z koordynatorem uczelni, do ktorej
jedziesz: mozesz wysta¢ temu koordynatorowi odnos$nik do strony USOSweb, gdzie
wpisateS wybrane przez Ciebie przedmioty, by potwierdzit, ze bedziesz mdgt na nie
uczeszczac poprzez podpisanie wydruku e-LA UW.

1.2. Po wpisaniu wybranych przedmiotow wyslij e-mail do koordynatora wydziatowego UW
z prosba o akceptacje przedstawionego programu studiow.

1.3. Gdy koordynator wydziatowy UW zaakceptuje te wersje e-LA, nie bedziesz juz mogt
nanosi¢ zadnych zmian; mozliwo$¢ nanoszenia zmian bedzie miat nadal koordynator
wydziatowy UW.



Pamietaj!
Przedmioty sg zatwierdzone, jezeli w USOSweb pojawi sie komunikat:

»,Porozumienie o programie zajec¢ jest zatwierdzone. Czas je wydrukowac i podpisac (co
bedzie wymagato wymiany korespondencji). Ewentualna edycja porozumienia bedzie
mozliwa, poki nie uptynie czas na jego modyfikacje i bedzie ono nadal przeznaczone do
edycji w UsosWeb..” 1 stan decyzji zmieni sie na ,zatwierdzona przez
koordynatora”.

Pamietaj !

Do podpisania umowy indywidualnej, ktorg musisz podpisa¢ w naszym biurze przed
wyjazdem nie wymagamy wersji papierowej Porozumienia LA. Musisz jednak
wpisa¢ wybrane przedmioty do Porozumienia o programie studiow w USOSweb
czyli do e-LA UW; BWZ sprawdzi, czy to zrobites.

Jezeli uczelnia zagraniczna wymaga od Ciebie Porozumienia LA w wersji papierowej na
swoim formularzu, musisz go wypetni¢, uzupetni¢ o wymagane podpisy i odestac.

Wersja e-LA UW jest obowigzkowa i musi by¢ tozsama z wszystkimi wersjami
papierowymi Porozumienia. Bedziesz rozliczany z programu studiow, ktory
bedzie wpisany do e-LA UW.

Wyjatkowo bedziesz mogt wypetni¢ e-LA UW po przyjezdzie do uczelni zagranicznej, ale
BWZ wyptaci Ci stypendium dopiero wtedy, kiedy wypetnisz i uzgodnisz e-LA UW.

B. Podczas pobytu w uczelni zagranicznej

1. W ciggu 3 tygodni od daty rozpoczecia roku / semestru w uczelni zagranicznej mozesz
jeszcze wprowadzi¢ zmiany do pierwotnie ustalonego juz Porozumienia o programie
studiéw. W tym celu:

1.1. skontaktuj sie ze swoim koordynatorem wydziatowym UW, aby umozliwit Ci
wprowadzenie zmian do e-LA UW;

1.2. dopiero gdy koordynator wyrazi zgode na zmiane programu i umozliwi Ci to w
USOSweb (koordynator zaznaczy opcje ,edytuj porozumienie” Ilub ,anuluj
akceptacje” — drugiej opcji nie wolno uzywad, jesli pierwotny program zajec zostat
podpisany przez uczelnie partnerskg), wprowadz zmiany (tj. anuluj przedmiot lub
dopisz nowy);

1.3. po wprowadzeniu zmian skontaktuj sie ponownie z koordynatorem wydziatowym
UW i popro$ go o zatwierdzenie tych zmian;



1.4. wydrukuj ostateczng i zaakceptowang przez koordynatora wydzialowego UW
wersje e-LA UW, potem uzyskaj zgode i podpis koordynatora uczelni zagranicznej.
Dokument e-LA UW nie wymaga podpisow koordynatoréw wydziatowego i
uczelnianego UW, gdyz na wydruku znajdziesz formute, ze dokument ten jest
generowany z systemu USOS, co oznacza, ze zostat juz zatwierdzony przez
koordynatora wydziatowego i uczelnianego UW.

Uwaga!

© Prosimy o nieprzesytanie wydrukow e-LA do Biura Wspolpracy z Zagranica
UW. Wydruk e-LA z podpisami koordynatoréw uczelni zagranicznej nalezy
przeditozy¢ w BWZ dopiero podczas rozliczenia ze stypendium, niezwtocznie po
powrocie do kraju i najpézniej w terminie do 31.08.2010 r.

© Prosimy takze o niedrukowanie formularzy z napisem DRAFT VERSION, poniewaz
ukazanie sie takiego napisu oznacza, ze decyzja o znajdujacych sie w e-LA
przedmiotach nie jest ,zatwierdzona” przez koordynatora wydzialowego. Przed
wydrukowaniem nalezy poprosi¢ koordynatora o zatwierdzenie wpisanych
przedmiotdw.

© Formularze LA stosowane przez uczelnie zagraniczng powinny by¢ wypetniane jedynie
na wyrazne zadanie uczelni zagranicznej.
Pamietaj !

> W wyjatkowych sytuacjach bedziesz mdgt za zgodg koordynatora wydziatowego UW
nanies¢ kolejne zmiany do poprawionego e-LA UW. W takiej sytuacji postepuj jak wyzej.

> Jezeli przedluzasz studia na kolejny semestr, musisz uzgodni¢ nowe e-LA;

podobnie jezeli chcesz dokona¢ zmian w e-LA w drugim semestrze, postepuj
jak wyzej.

C. Przed powrotem do kraju

Dokument potwierdzajacy Twoje osiagniecia (7ranscript of Records czyli Wykaz
zaliczen) wydany przez uczelnie zagraniczng musi by¢ zgodny z e-LA UW. S to 2
bardzo wazne dokumenty, na podstawie ktorych zostanie Ci zaliczony program studiow
zrealizowany w uczelni zagranicznej.

Pamietaj rowniez, ze przed wyjazdem uzgodnite$ poprzez podpisanie Zalgcznika do
Porozumienia o programie studidw, Ze bedziesz musiat uzupetni¢ réznice programowe
(jezeli takie zapadty decyzje przed Twoim wyjazdem).

W roku akademickim 2009/2010 zatgcznik nie posiada swojego odpowiednika
elektronicznego, istnieje zatem tylko wersja ,,papierowa”.



D. Po zakonczeniu okresu stypendialnego

1. Przyjdz do Biura Wspotpracy z Zagranicg — Sekcji Erasmus, by rozliczyé sie z
otrzymanego stypendium niezwlocznie po zakonczeniu okresu studidow, na ktdre
zostato Ci przyznane stypendium Erasmus lub ktdre realizowate$ jako uczestnik
programu Erasmus, jednak nie pozniej niz do 31 sierpnia 2010 r. Przynie$ w tym
celu nastepujgce dokumenty:

e oryginat ostatecznej wersji Porozumienia o programie studiéw (najlepiej wydruk z
e-LA UW) z podpisami koordynatoréw uczelni zagranicznej,

e Transcript of Records lub inny tozsamy;

e zaswiadczenie potwierdzajgce okres studiow w uczelni zagranicznej (np. Letter of
Confirmation).

Uwagal!

Osoby, ktére nie ztozg do 31 sierpnia 2010 roku wymaganych dokumentéw nie
beda brane pod uwage przy ewentualnych doptatach do stypendium (pod warunkiem, ze
Uniwersytetowi zostang przyznane dodatkowe fundusze na stypendia dla studentéw.
Informacje na ten temat BWZ przekaze w potowie lipca 2010 r.)

2. Wyzej wymienione dokumenty musisz takze przedstawi¢ (w BWZ zrobimy kopie)
swojemu koordynatorowi w celu ostatecznego rozliczenia sie ze zrealizowanego
programu studiow i zaliczenia okresu studiowania za granica:

Krok 1

Koordynator przeliczy stopnie, ktére uzyskate$ w uczelni zagranicznej na skale
obowigzujacg w UW;

Krok 2

Koordynator powinien ponownie udostepni¢ mozliwo$¢ dokonywania korekty w Twoim
e-LA, co umozliwi Ci dostep do wczesniej zaakceptowanego LA i umozliwi dopisania
ocen i ewentualnej korekty punktow ECTS. Koordynator musi wybraé opcje ,anuluj

akceptacje”.

Krok 3

Musisz wpisac przeliczone stopnie do e-LA przez USOS-web (przy kazdym przedmiocie
nalezy wybrac opcje ,edytuj”, nastepnie wpisa¢ ocene). Nalezy tez skorygowac punkty
ECTS, jesli liczba faktycznie uzyskanych punktow wpisanych do 7ranscript of Records
rozni sie od tych planowanych w LA.

Krok 4

Papierowg wersje Transcript of Records wraz ze stopniami przeliczonymi przez
koordynatora musisz zanie$¢ do dziekanatu/sekretariatu lub wskazanej przez
koordynatora osoby. Osoba ta sprawdzi poprawnoS¢ wpisanych punktéw i ocen, a

4



nastepnie zaznaczy (,ustawi flage”) w systemie USOS przy kazdym przedmiocie
realizowanym w uczelni zagranicznej jako przedmiot ,zaliczony”.

Krok 5

Po uzyskaniu ocen z przedmiotdw uzupetniajgcych roznice programowe (jesli takie byty
w Twoim przypadku) zostaniesz ostatecznie rozliczony z etapu studidw odbytego w
uczelni zagranicznej.

Monika Satata
Kierownik Sekcji Erasmus
Warszawa, luty 2010 Biuro Wspotpracy z Zagranicg UW



